
 

 
ประกาศสถานีตํารวจภูธรแหลมสิงห์ 

เรื่อง การจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค การจัดเก็บของกลาง และแนวทางการนําไปปฏิบัติของสถานีตํารวจ 
ประจําปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖8 

 
 

ด้วยสถานีตํารวจภูธรแหลมสิงห์ มีความมุ่งมั่นในการบริหารและจัดการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค 
และการจัดเก็บของกลาง และแนวทางการนําไปปฏิบัติ เพื่อให้มีการจัดเก็บ การเบิกจ่าย นําไปใช้ใน การปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ตํารวจ 
เป็นไปอย่างโปร่งใส มีประสิทธิภาพ คุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิง ภารกิจของสํานักงานตํารวจแห่งชาติ 

ในการนี้ จึงได้กําหนดจัดทํามาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการ  ของบริจาค และการ จัดเก็บของกลาง 
เพื่อเป็นแนวทางปฏิบัติในการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาคสําหรับให้เจ้าหน้าที่ ตํารวจถือปฏิบัติโดยทั่วกัน 

ข้อ ๑ ประกาศฉบับนี้ 
“สถานีตํารวจ” หมายความว่า สถานีตํารวจภูธรแหลมสิงห์ 
“พัสดุ” หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ของสถานีตํารวจที่มีไว้เพื่อใช้ร่วมกันเพื่อประโยชน์ 

ของทางราชการ 
“ของบริจาค” หมายความว่า เงินหรือพัสดุที่มีผู้มอบให้แก่สถานีตํารวจเพื่อใช้ในกิจการ 

ของสถานีตํารวจโดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน 
“วัสดุ” หมายความว่า สิ่งของที ่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ การใช้งานไม่นาน 

สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสั้น 
“ครุภัณฑ์” หมายความว่า สิ่งของที ่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ การใช้งานนาน 

ไม่สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น 
“ผู้ยืม” หมายความว่า สถานีตํารวจหรือเจ้าหน้าที่ของสถานีตํารวจ “ผู้ให้ยืม” หมายความวา่ 
ผู้มีอํานาจอนุมัติให้ยืม 
“ผ ู ้ ม ี อ ํ านาจอน ุม ั ต ิ ให ้ ย ื ม”  หมายความว ่ า  ห ั วหน ้ าสถาน ีผ ู ้ ใ ห ้ ย ื ม  หร ือห ั วหน ้ า งานพ ั สดุ  

หรือเจ้าหน้าที่อื่นที่หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืมมอบหมาย 
“ของกลาง”  หมายความว ่ า  ว ั ตถ ุ ใ ด  ๆ  หร ื อทร ั พย ์ ส ิ น  หร ื อห ั วหน ้ า ง านพ ั สดุ  ซ ึ ่ ง ต กม า 

อยู่ในความคุ้มครองของเจ้าพนักงาน โดยอํานาจของกฎหมายหรือโดยหน้าที่ในทางราชการ และได้ยึดไว้เป็น ของกลางเพื่อพิสูจน์ในทางคดี 
หรือเพื่อจัดการอย่างอื่นตามหน้าที่ราชการ 

ข้อ ๒ นอกเหนือจากการยืมวัสดุตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและ การบริหารพัสดุภาครัฐ  
พ.ศ. ๒๕๖๐ (มีกฎหมายหรือระเบียบส่วนใดของสํานักงานตํารวจแห่งชาติ ที่กําหนด เรื ่องแนวทางการยืมคืน การจัดเก็บของกลาง 
การเก็บสํานวนคดี หรือไม่ให้ใส่ประกอบด้วย) ให้บุคลากรในสถานี ตํารวจถือปฏิบัติ ดังนี้ 

๑. การย ืมพ ัสด ุหร ือน ําพ ัสด ุ ไปใช ้ ในก ิจการใด  ๆ ต ้องเป ็นไปเพ ื ่ อประโยชน ์ของทางราชการ 
โดยผู้ให้ยืมต้องคํานึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบ การให้ยืมด้วย 

 



-๒- 
 

๒. ผู้ให้ยืมต้องจัดให้ผู ้ย ืมทําหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร  ตามแบบฟอร์ม ที ่กรมบัญชีกลาง 
หรือสํานักงานตํารวจแห่งขาติ กําหนดทุกครั้ง 

๓. ผ ู ้ ให ้ ย ื มต ้ องก ํ าหนดระยะเวลาส ่ งค ืนพ ั สด ุ โดยปกต ิพ ึ งก ํ าหนดให ้ สอดคล ้องก ับ เหต ุผล 
ความจําเป็นในการใช้พัสดุที ่ย ืมนั ้น ทั ้งนี้ ระยะเวลาการยืมสูงสุดสําหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน  ๑ เดือน นับจากวันที ่ยืม 
หร ือระยะเวลาท ี ่ ส ํ าน ั กงานต ํ ารวจแห ่ งชาต ิ ก ํ าหนด  แต ่หากม ีความจ ํ า เป ็นอาจขอขยายระยะเวลา  การย ืมต ่ อ ไปได้  
โดยดําเนินการให้มีหลักฐานการยืมที่ครอบคลุมระยะเวลายืมที่ขยายออกไป โดยนําข้อ ๒ มาใช้ โดยอนุโลม 

๔. กรณี พ ัสด ุท ี ่ ย ื ม เก ิ ดช ํ า ร ุ ด เส ี ยหาย  หร ือ ใช ้ การ ไม ่ ได้  หร ือส ูญหายไป  ให ้ ผ ู ้ ย ื มจ ั ดการ 
แก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะ และคุณภาพอย่างเดียวกัน 
หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม 

๕ .  เ ม ื ่ อครบก ํ าหนดย ื ม  หากผ ู ้ ย ื ม ย ั ง ไม ่ ส ่ ง ค ื นพ ั สด ุ ท ี ่ ย ื ม ไป  ให ้ ผ ู ้ ใ ห ้ ย ื มหร ื อ เ จ ้ าหน ้ า ที่  
ที่ได้รับมอบหมายจากผู้ให้ยืมติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแต่วันครบกําหนด 

ข้อ ๓ แนวทางการจัดเก็บของกลาง ให้งานคดีดําเนินการ เก็บรักษา ตรวจสอบ คืนของกลาง จําหน่ายของกลาง 
ให้เป็นไปตามระเบียบอย่างเคร่งครัด 

ข้อ ๔ นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจําปีตามกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง และการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ . ศ .  ๒ ๕ ๖ ๐  แ ล ้ ว  ใ ห ้ ส ถ า น ี ต ํ า ร ว จ  (ห ร ื อ ต ํ า แ ห น ่ ง ท ี ่ ม ี ห น ้ า ท ี ่ ใ น ก า ร ต ร ว จ ส อ บ )  ต ร ว จ ส อ บ ว ั ส ดุ  
และบัญชีวัสดุเป็นประจําทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาให้วัสดุนั้นพร้อมใช้งานอยู่ ตลอดเวลาและรายงานให้หัวหน้าสถานีทราบภายใน 
๗ วัน นับแต่วันที่ได้ดําเนินการตรวจสอบวัสดุ 

ข ้อ ๕ การร ับของบร ิจาคให ้บ ุคลากรในสถาน ีต ํ ารวจปฏ ิบ ัต ิตามระเบ ียบกระทรวงการคล ั งว ่ าด ้ วย 
การรับเงินหรือทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ที่เก่ียวข้องกับการยืม การ เก็บรักษา และการตรวจสอบ 
ที่ไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกล่าว ให้ถือปฏิบัติตามประกาศฉบับนี้โดยอนุโลม 

ข ้อ ๖ สถาน ีต ํ า รวจม ีอ ํ านาจหน ้ าท ี ่ ในการประชาส ัมพ ันธ์  และเสร ิ มสร ้ า งความรู้  ความ เข ้ า ใจให้  
บุคลากรในสังกัดรับทราบและถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาค 

ท้ังนี ้ตั้งแต่บัดน้ีเป็นต้นไป 

สั่ง ณ วันที่ 1 มีนาคม พ.ศ. ๒๕๖8 

 
           พันตํารวจเอก 

     ( วุฒิพงษ์  สมใจ )  
                                                                           ผู้กํากับการสถานีตํารวจภูธรแหลมสิงห์



กำรจัดกำรทรัพย์สินของรำชกำร ของบริจำค 

 



 



 

 



 



 

 



 

 



 



กำรจัดเก็บของกลำง 

 



 



 



 

 


